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Wikicde e un progetto di Wiki dei Centri di documentazione europea
italiani. Obiettivo del progetto e creare uno strumento contemporaneo,
agile, collaborativo, a costo zero e di semplice ed immediato
aggiornamento per comunicare in modo efficace i servizi offerti
dai CDE mettendo a valore la capacita di lavoro in rete della
comunita professionale dei bibliotecari e documentalisti

Il software utilizzato per I'implementazione di Wikicde e Mediawiki versione 1.15.2,
un CMS (content management system) rilasciato dalla Wikipedia Foundation sotto
Licenza Creative commons. E’ il programma adottato da Wikipedia, che permette a

migliaia di utenti in tutto il mondo di condividere e creare conoscenza.

Questa Quick-guide ¢ stata pensata per facilitare, nella fase iniziale del progetto,
I'inserimento dei contenuti da parte della Redazione.
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Per incominciare ...

Per accedere alle funzioni di redazione del wiki € necessario:
1) Collegarsi a www.wikicde.it/mediawiki

2) Autenticarsi (click su “entra” in alto a destra)

D 9574192181 discussioni per guesto i

A differenza di Wikipedia, dove chiunque puo’ editare una voce,
le regole di wikicde permettono SOLO AGLI UTENTI AUTENTICATI
(cioe al nostro gruppo di lavoro) di modificare il wiki



Editare una pagina esistente
Per editare una qualunque pagina gia esistente clicca su:
modifica

d'l'i!;'u'{i:iHE voce || discussione | _ """""""" ifica cronologia | | cancella | SI Vlsuallzza una paglna
fiabanl che ha per titolo: Modifica
di... [nome della pagina

D europe | Pagina principale
'ﬁ direct

o* CDE WIKI, il wiki dei CDE italiani che si sta modificando]
www.wikicde. it | . 7 . .
Questo sito costituisce un progetto della Rete del Cp=—lgni Che Contlene I ed|t0r dl
navigazione che 'Unione europeaé@ offre attraverso le sue reti di i|$ Med|aW| k|, S|m||e a un
ﬁqualunque editor di testo
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Editare una pagina esistente
Seleziona la porzione di testo che vuoi editare e usa il menu dei comandi

B |7 |Ab|G L

corsivo
Permette v
di inserire
Creazione un ﬂ!e _ Inserl_sc_e una Im_ea .
grassetto Di Link multimediale che divide in sezioni
esterno v la pagina
IC_riazmne di un Permette di inserire Ignora
Ink a una un file nel testo ogni
pagina _mterna di solito una immagine, formattazione
del wiki: se precedentemente wiki
la pagina non caricata
esiste puoi
crearla Produce Permette di inserire una
una propria firma (username)con
intestazione data e ora di inserimento. Esempio
Ltestoni --22:36, 17 mar 2010 (UTC)
v Utile per la “discussione”

Permette di inserire una
formula matematica 5



Editare una pagina esistente
I comandi possono essere anche inseriti "a mano”, senza il menu della
slide precedente. Ecco alcune convenzioni:

“xyz'' = corsivo (2 virgolette prima e dopo il testo)
"xyz'"' > grassetto (3 virgolette prima e dopo il testo)

= xyz = > titolo molto grande

== xyz == - titolo grande
=== xyz === -> titolo medio
---- 2 riga che divide la pagina in sezioni (4 volte il carattere “-")

Inoltre: per produrre una lista puntata
e necessario far precedere ogni voce da * (asterisco+spazio)
>k
pere
* mele
* arance

Importante

Ricordiamo che, quando scriviamo sul wiki, per produrre un a capo
forzato € sempre necessario digitare <br /> che significa “breack” cioe,
a capo. Esempio:

Eur-lex e la base dati giuridica dell'Ue.<br /> 5
Permette di accedere ai documenti...




Dopo aver editato la pagina puoi...

1) Salvare le tue modifiche “salva la pagina”

2) Visualizzare I'anteprima delle tue modifiche

3) Visualizzare una pagina che mostra il tuo testo prima e dopo le
modifiche (“*mostra cambiamenti”)

4) Annullare quanto fatto fin‘ora

—
[”] Questa & una modifica minore ] Aggiungi agli ossemvati speciali

| Salva la pagina | | Visualizza anteprima | [ Mostra cambiamenti ] Annulla | Guida (si apre in una nuova finestra)

Nessuna modifica al wiki e irreversibile.
Come redattore puoi agire

quindi con la massima tranquillita. Be

Sperimenta tutte le possibilita di editing!

Fai e disfa finche non trovi una soluzione

soddisfacente per te IN UPD%}?;%QS

www.wikipedia.otg




Creare una nuova pagina (metodo 1)

Puoi creare una nuova pagina digitandone il nome sul motore di
ricerca a sinistra e poi cliccando su VAI.

Wikimedia ti dira che la pagina non esiste, proponendoti di crearla ora

d:!_-:T{I:IHE pagina speciale
C europe|  Risultati della ricerca
diFECt Ricerca di radiohead (tutte le pagine che iniziano per “radiohead” | tutte le pag
www.owikicde.it |

e -

navigazione
m Pagina principale e SS—— _— —— —
m [ndice : ;

o radiohead | Ricerca
. l\‘nll I'a.nll '-.'.-'.CdEltﬂ.lt

= Attualt Nessuna corrispondenza nel testo delle pagine

m Uttime modifiche

o e el Mota: la ricerca é effettuata per default solo in alcuni namespace. P

R ecc) oppure usa il namespace desiderato come prefisso.
m |l gruppo di lavoro

Ricerca avanzata

icerca

radichead Cerca nel namespace:

\[ Vai ] [ ﬁ;éa ] [] (Principale) | Discussione "] File [ D

S




Creare una nuova pagina (metodo 2)

Vai sulla finestra del browser dove c’e I'url della pagina del tuo Wiki.
Esempio
http://www.wikicde.it/mediawiki/index.php/Destinatari
Quanto scritto dopo index.php/ € il nome della pagina corrente

Al posto di Destinatari scrivi il nome della pagina che vuoi creare
http://www.wikicde.it/mediawiki/index.php/nome della nuova pagina
e dai invio.

Mediawiki ti indichera che:

“In questo momento la pagina richiesta & vuota. E possibile
cercare questo titolo nelle altre pagine del sito, cercare
nei registri correlati oppure modificare la pagina ora”
Scegli “modificare la pagina ora” (e un link) e inizia a editare la nuova
pagina

Jh':’llullh.!ll LT EITTTTTET

l: hitp:/f'www.wikicde.it/mediawiki/i n|:||.=-_'.-:.php_a’trattatn:u_u:li_li5|::|u:una|

Per creare la pagina “trattato di lisbona” ..



Creare una nuova pagina (metodo 3)

Quuando si e nell’editor di una pagina € possible creare un link interno
ad una pagina ancora inesistente

Esempio: [[prestito]] a domicilio

Una volta salvata la pagina, il link apparira in rosso

voce || discussione medifica || ¢ Clicca sulla parola prestito e wikimedia
- ti proporra di creare ed editare la pagina
Indice prop Pag

Ad esempio nella pagina “indice” del wiki
- abbiamo creato molti link a pagine ancora
s Consultazione in sede della document

. - inesistenti, che aspettano di essere create
IIIrTIII:I|IIII

COSA FANNO | CDE? | servizi dei Centr

ed editate

m Senizio di informazione bibliografica e

1 Mmemo

I Prendi nota del nome delle pagine che hai creato, sara utile conoscere
: il nome esatto per linkarle ad altre

I Fai in modo che il nome di ogni nuova pagina sia coinciso, semplice,

: chiaro ed evocativo del suo contenuto (no: “pagllaura”; no: “le_basi_
1 giuridiche_sono_le_seguenti” ; si: “basi_dati_giuridiche”)



Creare dei link

I link sono il cuore del wiki, che € un ipertesto con una struttura logica
reticolare.

Puoi creare due tipi di link:
e Link esterni — a siti esterni al wiki
e Link interni — a pagine gia esistenti dentro il tuo wiki

B | Z AR [~ .

N9 Coed| —

Link esterno

Link interno €S. [http://www.cdeita.it il sito dei CDE italiani]

es.: [[obiettivi]]

11



Creare link esterni

In wikimedia questo ¢ il “logo” dei link esterni: @

Per produrre un link esterno in un testo del wiki:
1) Clicca sull’icona —— -

i

2) Ottieni cosi questo testod====
[http://www.example.com titolo del collegamento]

3) Sostituisci a: “http://www.exemple.com” il link desiderato, e a:
“titolo del collegamento” una frase o una parola corrispondente

Esempio: [http://www.cdeita.it Rete dei CDE italiani ]

B |
!

la Rete del CDE italiani & iinalizzato a far «

12



Creare link interni

Il link interno e’ il collegamento ad una pagina esistente del wiki
Si scrive cosi

[[nome della pagina | titolo del collegamento]]

Esempio:

[[bibliografia | testi consigliatil]]

produce un link alla pagina del wiki “bibliografia” e il link ha
come titolo visibile "testi consigliati”

Nel caso che il nome della pagina ed il titolo del collegamento coincidano
e possibile scrivere cosi [[prestito]]

Attenzione

Il nome della pagina esistente deve essere scritto in modo corretto affinche il link
interno funzioni. Se non lo scrivi in modo corretto wikimedia ti proporra la
creazione di una nuova pagina con il nome sbagliato!

Esempio:

C’e una pagina del wiki che si chiama: trattato_di_lisbona e tu vuoi linkarla alla
pagina che stai redigendo. Se tu scrivi [[trattato_lisbona]] wikimedia ti proporra
di creare una nuova pagina dal nome “trattato_lisbona”

Il nome corretto della pagina € quello che € scritto sul tuo browser, dopo
www.wikicde.it/mediawiki/index.php/

=gnalibn  Strumenti

i \
L | | http/ S wwwowikicde. it/ mediawiki/index.pbp/Gruppo_di_lavero >

— 13




Inserire immagini

Inserire piccole immagini pertinenti rende il wiki piu piacevole da
utilizzare, gradevole e attraente.

Utilizza sempre immagini che:

e a tua conoscenza sono libere da copyright

e non sono troppo grandi o pesanti (il limite & 64 mb: & utile comunque
alleggerire I'immagine il piu possibile: usa editor per immagini, e formati leggeri: si jpg, gif,
png; no bmp)

Per inserire un‘immagine:

1) Caricala nell’archivio di mediawiki (menu “carica un file” in basso a
sinistra di qualunque pagina) e prendi nota del nome esatto del file
che hai caricato (esempio: logo-euro. jpg)

2) In modalita editor della pagina in cui vuoi inserire I'immagine clicca
sull’icona

del menu. Ottieni cosi la scritta [[File:Esempio. jpg]]

sostituisci a Esempio.jpg il nome esatto del file che hai gia
caricato: [[File:logo-euro.jpg]], poi salva la pagina

E opportuno aggiungere, separando con “|”, anche il nome alternativo
dellimmagine (il nome che compare quando si accosta il mouse
all'immagine) [[File:logo-euro.jpg|Il logo dell’Euro]] 14



Inserire immagini — dettagli

E possibile dettagliare ulteriormente alcuni aspetti dell/immagine che
inserisci nel wiki

[[file:logo-euro.jpg|right |thumb|border |il logo dell’euro]]
- right (oppure left) : definisci in che lato della pagina vuoi che stia
I'immagine. Il default e: right (di default I'immagine va a destra)

- thumb se vuoi che I'immagine non appaia nel suo normale formato
ma piu piccola, come icona in un box. Comando indispensabile se
I'immagine originale e grande, e non hai potuto rimpicciolirla

- border se vuoi che l'immagine abbia un bordo

[[File:Staffl.jpg|right|thumb]|border|il nostro gruppo di lavoro]]

Gruppo di lavoro

Componenti del gruppo di lavoro

= |solde Quadranti CDE Universita degli studi di Verona &

= Magda Sanna CDE Universita degli studi di S T
: ; p T J http://fermi.univr.it/europa
= Barbara Bonino CDE Istituto universitario di stoereoroper

= Tiziana Dassi CDE Universitd commerciale L. Bocconi
= Silvia De Luca CDE Universita degli studi di Catania

= Francesco Garza CDE Universita degli studi di Milano il nostre gruppo di lavors
|l srmm=a O e COOE | lmrmesit s Adeoeli sdods A Ter +




Discutere / commentare un articolo

Una delle attivita fondamentali che facilita il lavoro di gruppo ¢ la
discussione collettiva ed il commento degli articoli che compongono
il wiki. Per inserire un commento ad un articolo clicca sulla voce
“discussione”, commenta e metti la tua “firma”:

La voce “discussione” in wikipedia e di default pubblica. Nel
nostro wiki, invece, abbiamo fatto in modo che non sia visibile
ai visitatori esterni al gruppo di lavoro (la scelta e reversibile).

All'interno della voce “discussione” il simbolo “+” ti permette di cambiare
argomento, iniziando una nuova discussione (sulla stessa pagina)

voce discussione medifica @ crenclogia cancella sposta proteggi 2EguUi

Discussione:Gruppo di lavoro

qui, bisogna che man mano entriamo nella pagina e costruiamo il link della nostra istituzione. si fa cosi: [hitp
“rompe"” niente ps avrete notato il nono componente del gruppo di lavoro.__ ciao laura -} —Lteston 10:07, 21 n

nuovo argnmentn

ho appena inziato un nuovo argomento di discussione relativo alla pagina "gruppo di lavoro” —Ltestoni 10:09, 2

16




Cancellare una pagina

Se hai creato una pagina per sbaglio puoi cancellarla scegliendo il
menu “cancella”.

Ti viene sempre chiesto di confermare la cancellazione della pagina
(non e possibile cancellare una pagina inavvertitamente).

voce discussione modifica cronologia cancella

sy osta

Destinatari

(Questo wiki € destinato agl studenti, giovani di ogni ordine e grado Grasse

T . 11 1 i 1 I = o
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Saperne di piu (e meglio)

E’ possibile fare molte piu cose di quelle descritte in questa breve
Quick guide, e farle meglio

Il manuale per editare pagine su Mediawiki e disponibile a questo
indirizzo http://www.mediawiki.org/wiki/Help:Editing

bl help draft discussion edit draft history
M-
= T - iti
> ‘\{] Help:Editing
s ) A ‘!
Me - Wiki Important note: When you edit this page, you agree to release your contribution into the pub

because of license restrictions, please dont edit. This page is one of the Public Domain He
wiki installations andfor distributed with MediaWiki software; see Help:Contents for an overy
forinstructions.
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search §
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m Get MediaWiki Managing files

= Get extensions Moving a page




